Prezydent Miasta Kielce
oglasza konkurs na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury pn. Dom Kultury ,,Zameczek”
w Kielcach, ul. Stowackiego 23

§1

Konkurs ma charakter otwarty.

§2

1. Do konkursu na kandydata na stanowisko Dyrektora Domu Kultury ,,Zameczek” moze przystapic
osoba, ktéra spetnia tacznie nastgpujace warunki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9

ma petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych,

korzysta z petni praw publicznych,

ukonczyta studia wyzsze magisterskie,

ma co najmniej 5 letni staz pracy, w tym — 3 letni staz w instytucjach kultury lub organizacjach
i podmiotach zwigzanych z dziatalnoscia kulturalng,

posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie funkcjonowania instytucji kultury,

posiada znajomos$¢ przepiséw prawnych dotyczacych organizowania i prowadzenia dziatalnosci
kulturalnej, a takze znajomos$¢ prawa zamoéwien publicznych, zagadnien z zakresu finansow
publicznych oraz administracji,

nie jest karana za umyS$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nie jest objeta zakazem petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2021.289),

legitymuje si¢ dobrym stanem zdrowia, pozwalajacym na prace na stanowisku kierowniczym.

2. Preferuje sie kandydatow posiadajacych:

1)
2)
3)

4)
5)

wyksztatcenie w jednej z dziedzin zwigzanych z dziatalno$cig statutowa Domu Kultury
»Zameczek” (kulturoznawstwo, kierunki artystyczne, zarzadzanie kulturg),

ukonczone podyplomowe studia, kursy, szkolenia zwigzane z zarzadzaniem kultura, zasobami
ludzkimi, prowadzeniem projektow unijnych,

umiejetnosci i doswiadczenie w kierowaniu zespolem 1 zarzadzaniem projektami
artystycznymi,

predyspozycje i zdolnosci organizatorskie,

doswiadczenie 1 znajomo$¢ zagadnien zwigzanych 2z pozyskiwaniem funduszy
pozabudzetowych oraz z Unii Europejskie;j.

§3

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Dyrektora DK ,,Zameczek” bedzie nalezato:

1) kierowanie dziatalnoscig DK ,,Zameczek” i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) realizowanie celow i zadan instytucji, a w szczegolnosci:



a) kierowanie sprawami dziatalnosci podstawowej i administracyjnej,

b) nadzor nad majatkiem DK ,,Zameczek”,

¢) nadzor nad realizacjg wydarzen organizowanych przez DK ,,Zameczek”

d) przedstawianie wlasciwym instytucjom i organizatorowi planow rzeczowych i finansowych
sprawozdan oraz wnioskéw inwestycyjnych,

e) wydawanie regulamindw, instrukcji i zarzgdzen wewngtrznych,

f) sprawowanie nadzoru nad kontrolg wewngtrzna,

g) zawieranie i rozwigzywanie umow o prac¢ z pracownikami DK ,Zameczek” oraz
podejmowanie decyzji wynikajacych ze stosunku pracy,

h) stwarzanie warunkow do podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow.

§4

1. Kandydat, o ktorym mowa w § 2 Zarzadzenia, sktada wniosek o przystapienie do konkursu.
2. Wniosek wymieniony w ust. 1 zawiera:

1)
2)
3)

pisemna motywacje¢ dotyczaca kandydowania na stanowisko Dyrektora,
zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,
czytelny podpis kandydata.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, kandydat obligatoryjnie zatacza nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

pisemne opracowanie koncepcji programowej, organizacyjnej i finansowej zarzadzania
instytucja na okres trzech lat,

kwestionariusz osobowy z fotografia,

kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych oraz kurséw kwalifikacyjnych lub innych
form ksztalcenia,

kserokopie §wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na prace na stanowisku kierowniczym,
o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni
praw publicznych,

o$wiadczenia lub zaswiadczenia o niekaralnos$ci oraz o§wiadczenie, Ze nie toczy si¢ przeciwko
niemu postgpowanie karne,

o$wiadczenie, ze kandydat nie jest objety zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.2021.289),

o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781).

4. W przypadku braku ktoregokolwiek z ww. dokumentéw wniosek podlega odrzuceniu z przyczyn
formalnych.
5. Do wniosku moga by¢ dotaczone opinie lub rekomendacje dotyczace kandydata.

6. Wszystkie strony ztozonej aplikacji powinny by¢ wyraznie ponumerowane.

7. Kandydaci na stanowisko Dyrektora mogg zapoznaé si¢ z warunkami organizacyjno-finansowymi
funkcjonowania DK ,,Zameczek”, w tym jego planami finansowymi i rzeczowymi na okresy
po rozstrzygnigciu konkursu oraz inne ogdlne informacje na temat dziatalnosci DK ,,Zameczek”
w jego siedzibie w Kielcach przy ul. Stowackiego 23, po uprzednim umoéwieniu telefonicznym
w godz. 9.00-15.00, tel. (41) 36 76 301.



§5

1. Wniosek oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem
zwrotnym, numerem telefonu kontaktowego, adresem poczty elektronicznej oraz dopiskiem: ,,Konkurs
na stanowisko Dyrektora Domu Kultury ,,Zameczek” w Kielcach”, w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 16 wrzesénia 2022 r.

2. Wniosek oraz wymagane dokumenty powinny by¢ ztozone w kancelarii Urzedu Miasta Kielce:
25-303 Kielce, ul. Rynek 1, w godzinach 7.30 - 15.30 lub przestane na adres: Urzad Miasta Kielce,
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu, 25-659 Kielce, ul. Strycharska 6.

3. W przypadku wniosku nadestanego droga pocztowa rozpatrywane beda wytacznie wnioski, ktore
Miasto otrzyma w terminie do dnia 20 wrze$nia 2022 r., przy czym o zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego.

§6

O miejscu i terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni
pisemnie i telefonicznie.

§7

Kandydat wyloniony w konkursie zostanie zatrudniony na stanowisku Dyrektora na podstawie
powotania na okres trzech lat, to jest od 3.11.2022 r. do 02.11.2025 r., na warunkach wskazanych przez
Prezydenta Miasta Kielce.

§8

1. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert — do 7 pazdziernika 2022 r.
2. Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego — do 28 pazdziernika 2022 r.

§9

Osoba wlasciwa do udzielania wszelkich dodatkowych informacji uczestnikom konkursu jest
Kierownik Referatu Kultury, Pani Malgorzata Juszczyk - tel. (41) 36 76 608.



